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El presente proceso permite disponer de un proceso de admision que resguarda la
vigencia del Proyecto Educativo de Craighouse School, conforme a lo que dispone
la legislacion vigente, respecto a la libertad de ensenanza.

Este documento contempla los siguientes puntos:

Objetivo General.

Evaluacion de Admision.

Resultados del Proceso de Admision.
Repostulacion.

Documentacién Requerida.

Fechas del Proceso.

DU RAWN =

1. OBJETIVO GENERAL DEL PROCESO
1. Cualitativo

Contar con la mayor cantidad de familias que compartan y adhieran al Proyecto
Educativo de Craighouse School, en el que se encuentran plasmados los principios
y valores del Colegio.

Ya que la familia es uno de los elementos centrales del Proyecto Educativo, se
seleccionara preferentemente a aquellos pertenecientes a familias que tengan o
hayan tenido hijos en Craighouse School. Si persistiera un empate entre
postulantes de familias del Colegio, se procedera a la seleccion por medio del
azar.

1.2 Cuantitativo

El proceso de admision en estos casos considera:

a) El nimero de vacantes disponibles anualmente para cada nivel de acuerdo
con lo que se publicara en el sitio web el primer dia de clases del afho
lectivo. Se actualizara una vez concluidas las vacaciones de invierno del
ano en curso. En las vacantes disponibles se tomara en cuenta el criterio
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de paridad de género en cada uno de los niveles, con un margen del 10%
de diferencia aceptable entre hombres y mujeres.

Son aceptados aquellos alumnos que obtengan un porcentaje de logro
igual o mayor a 70% en las pruebas aplicadas de Lenguaje, Matematica e
Inglés, y cuya entrevista a los padres ha sido calificada con nota igual o
superior a 6.0 (categorias concordante o sobresaliente). Asimismo, es
requisito en este proceso una entrevista psicoldgica al postulante a cargo
de un profesional del Area Formativa, en que se determina si es
recomendable su ingreso al Colegio.

En el caso de Kinder, se realiza una evaluacién a cada nifo postulante, en
las areas de lenguaje, grafo-motricidad, precalculo y comprension; la que
es realizada por una Psicopedagoga o Psicologa del colegio

Cada nino obtiene una categoria final de MB - B - S - | (Muy bueno, Bueno,
Suficiente, Insuficiente). Esta categoria considera el porcentaje de logro
en funcién de su edad cronologica.

Para estos efectos, se establecen tres grupos etarios considerando los anos
y meses de vida.

En el caso de que no hubiese la cantidad suficiente de familias calificadas
se dejaran cupos desiertos.

La seleccion de familias nuevas considera los siguientes parametros:

. Paridad de género: igual cantidad de nifas y nifios por curso, con un

margen de error aproximado de un 10%.

. Adhesion al Proyecto Educativo con fuerte énfasis en la familia,

considerando la siguiente distribucion:

2.1 Familias que vya tienen hijos estudiando en el Colegio Craighouse y
familias nuevas de exalumnos gque no tienen hijos en el Colegio.

2.2 Familias nacionales y extranjeras que postulan por primera vez al
Colegio.

Programa del Bachillerato Internacional (IB)

Cabe senalar que los cupos disponibles indicados para el nivel de Il Medio
son para alumnos que ya hayan cursado el Bachillerato Internacional (IB),
los que se cerraran el 31 de marzo de cada afno, lo que coincide con el
registro de los alumnos candidatos a dicho programa.
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Todos los alumnos ingresan al Programa del Diploma (PD) del Bachillerato
Internacional en junio del ano en que cursen Il Medio.

A principios de Ill Medio deben decidir, en conjunto con sus familias, si
quieren ser o no candidatos al PD. La Unica diferencia para aquellos
alumnos que no deseen ser candidatos al PD es que no realizan la
Monografia. Sin embargo, todos los alumnos realizan el certificado IB de
Inglés.

Los requisitos que establece Craighouse School para ser candidatos al PD
del Programa IB son:

1) Responsabilidad académica: entrega de borradores y trabajos a
tiempo.

2) Integridad académica: no tener faltas a la integridad académica
durante los dos afos de realizacion del PD.

3) Resultados minimos de los componentes troncales del PD:
a. No tener una nota predictiva de E en la Monografia.
b. No tener una nota predictiva de E en Teoria del Conocimiento.
c. No tener una evaluacion Insuficiente (I) en CAS.

2. EVALUACION DE ADMISION

2.1 Entrevista ambos padres de los postulantes

a) Las entrevistas seran realizadas por dos cualquiera de las siguientes personas:
el Rector, Directores de Seccion, Compliance, Comunicaciones, Recursos
Humanos, Subdirectores de Seccion y Psicologas del Colegio.

b) La duracion de la entrevista es de 40 minutos aproximadamente.
c) La entrevista es evaluada en cada uno de los siguientes ejes:

1. En relacion al Colegio y sus atributos diferenciadores.

2. En relacion a la familia.

3. En relacion al nifno.

d) La entrevista considera también antecedentes relevantes de la historia
escolar del nino o adolescente.

e) La entrevista es evaluada ubicandose en las siguientes categorias
considerando su calificacion:
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- Sobresaliente (calificacion 6.5 - 7.0)

(
- Concordante (calificacion 6.0 - 6.4)
- Regular (calificacion 5.5 - 5.9)
- Deficiente (calificacion 5.0 - 5.4)

f) Lo anterior no considera las familias que ya tengan hijos estudiando en el
Colegio. las que son aceptadas automaticamente, excepto que el Proyecto
Educativo no beneficie el desarrollo y aprendizaje del nino.

g) En el caso de las familias que dejan el colegio por motivo de traslado y
permanecen fuera por dos afios 0 mas y desean postular, ambos padres seran
entrevistados al regreso.

2.2 Evaluacion del nino

a) En el caso de los nifos que postulan a Kinder y 1°Basico, se realiza una
evaluacion de habilidades basicas para la adquisicion de la lecto-escritura y el
calculo. En esta evaluacion se requiere que el nifo postulante obtenga al
menos un 70% de logro en la evaluacion.

b) Para la postulacion a los niveles de 2° Basico a Il Medio, se aplica una
evaluacion en las areas de Lenguaje, Matematica e Inglés. La evaluacion de
Inglés consiste en una prueba escrita y una evaluacién oral, correspondiente
al nivel al cual se esta postulando. Es requisito que los postulantes obtengan
un rendimiento en cada una de ellas del 70% de logro o mas.

c) Los postulantes extranjeros deben rendir examenes de manera presencial. En
caso de encontrarse fuera de Chile, las evaluaciones escritas seran enviadas
a sus colegios de origen, para que puedan rendirlas desde ahi.

d) El proceso de admision también contempla una entrevista psicologica del
postulante con un profesional del Area Formativa. En el caso en que en la
entrevista psicolégica apareciera alguna condicion socio-emocional que
indique que no es favorable el ingreso del nifno o adolescente a Craighouse
School, esta sera razon suficiente para la no aceptacion, independientemente
de su desempeno en las pruebas aplicadas.

Las entrevistas con ambos padres y las evaluaciones podran ser presenciales o en
forma remota, via Google Meet, seglin lo disponga el Colegio.

3. RESULTADOS DEL PROCESO DE ADMISION

e El Rector del Colegio junto a una comision conformada por el Director de
la Seccidon correspondiente, mas la Directora del Area Formativa y las
4
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Directoras de Compliance y Comunicaciones, recogen los antecedentes
reportados por la Encargada de Admisiones, los resultados de la entrevista
a los padres y las evaluaciones del nino. Conforme a ello, deciden respecto
de la postulacion a Craighouse School.

Aquellas entrevistas a los padres que hayan sido evaluadas en la categoria
regular o deficiente las dejan fuera del proceso. Del mismo modo,
aquellos ninos que obtengan resultados inferiores al 70% de logro en las
evaluaciones de Lenguaje, Matematica, e Inglés, quedan excluidos del
proceso.

En caso de no aceptacion de la postulacion y de ser solicitado, se
entregara a los padres un informe escrito con las calificaciones del
proceso, de acuerdo con la ley vigente.

Por politica de Craighouse School, se establece que aquellas familias que
postulen con mas de un hijo, su aceptacion quedara supeditada a que
tanto la familia como los hijos hayan cumplido con los requerimientos
minimos exigidos. Esto es valido tanto para la entrevista de los padres
como para los resultados de las evaluaciones de los postulantes. Ademas,
la aceptacion queda supeditada a que Craighouse School pueda ofrecer
cupo para todos los hijos de la familia.

La comision publicara en un lugar destacado de la Oficina de Admision del
Colegio la nomina de alumnos aceptados, al igual que si existe lista de
espera. Los resultados de aceptacion y rechazo se entregan a través de
una carta que se enviara via correo electronico a las familias postulantes.
Los padres y apoderados de los postulantes aceptados deberan firmar un
documento para el ingreso al Colegio, en el cual se senala que conocen,
aceptan y comparten el Proyecto Educativo, las politicas y los programas
de Craighouse School, sin perjuicio de los documentos que deban firmar en
su calidad de apoderados.

4, CLAUSULA DE REPOSTULACION

a)

No se aceptara la repostulacion de aquellas familias cuya entrevista haya
sido evaluada en las categorias regular o deficiente en el proceso de
admision a Prekinder.
Las familias y los alumnos que no hayan sido aceptados en el proceso de
postulacion de Kinder a Il Medio no podran repostular a cursos superiores.
El Unico caso en que se acepta la repostulacion es la de aquellas familias
que habiendo sido parte de Craighouse School debieron dejar el Colegio
por motivos econémicos o de traslado de la familia, y que vuelven a
repostular después de dos anos a contar de la primera postulacion.
5
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Asimismo, en el caso de familias que, habiendo sido aceptadas, no
matricularon a su hijo por motivos de traslado.

5. DOCUMENTACION REQUERIDA

5.1 Los padres y apoderados deberan completar la ficha de postulacion
publicada. Click aqui, adjuntando los siguientes documentos:

a) Certificado de nacimiento.

b) Certificado de Promocion o Certificado de Estudio de los dos Gltimos
anos.

c) En caso de venir del extranjero sera requisito obligatorio haber
comenzado los tramites de visacion de los certificados de estudio
emitidos por el Colegio de procedencia, para luego iniciar los tramites
requeridos por el Ministerio de Educacion de Chile, de acuerdo con el
anexo “Convalidacién y Validacion de Estudios”.

5.2. Pagar el valor de la inscripcion correspondiente a $60.000,--.

6. FECHAS DEL PROCESO

En el caso de alumnos extranjeros podran postular durante el curso de todo el
ano. Los postulantes provenientes de colegios en Chile lo podran hacer durante
el semestre inmediatamente anterior al que postulen.

En un plazo de 3 semanas, a partir del término del proceso, se informaran los
resultados por familia via correo electrénico. Ademas, seran publicados en un
lugar visible de la oficina de admision del Colegio.

Revisado: abril, noviembre 2022, marzo 2023
Actualizado: agosto 2023
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Anexo 1
Proceso Admision 1°Basico a Il Medio
Reconocimiento y Convalidaciéon de Estudios

Definiciones

1.

Alumnos que deben realizar Reconocimiento de Estudios: Alumnos chilenos o
extranjeros que regresan o ingresan a Chile, y desean acreditar sus estudios
basicos o medios cursados en el extranjero.

Reconocimiento y convalidacion de estudios basicos y medios realizados en el
extranjero:  permite acreditar estudios basicos y medios cursados por
personas chilenas o extranjeras que regresan o ingresan a Chile. Los
certificados de estudios deben estar legalizados por el Ministerio de
Educacion, por el de Relaciones Exteriores del pais de origen y por el
Consulado chileno respectivo. Luego la documentacion debe ser legalizada
en el Ministerio de Relaciones Exteriores de Chile. Si el pais de donde
provienen los certificados de estudio es miembro del Convenio de la Haya,
los documentos solo deben venir del pais de origen apostillados por el
Ministerio de Educacién de dicho pais.

Validacion de estudios: es el proceso en virtud del cual se otorga la
certificacion de estudios de un determinado curso o nivel a personas que,
habiéndolo solicitado, aprueben la rendicion de examenes de conocimientos
o de aplicacion practica de una especialidad como culminacion de una
tutoria, o como resultado del término de un proceso de evaluacion
formativa, segin corresponda a la metodologia de validacion.

Cédula de identidad nacional

IPE (Identificador Provisorio Escolar)

La cédula de identidad es una condicion exigida por el Ministerio de Educacion
(MINEDUC) para considerar a los postulantes aceptados como alumnos regulares.

Segun las nuevas instrucciones de MINEDUC, todo alumno extranjero que ingrese
a partir del ano 2017 al sistema escolar chileno al que no le sea posible obtener
su cédula de identidad chilena para extranjeros, sus apoderados deberan solicitar
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su IPE, el cual deberan presentar en el establecimiento para quedar legalmente
matriculados (mientras obtienen su cédula de identidad chilena).

El IPE (permitira participar del Sistema de Admision Escolar para la Educacion
parvularia, basica y media, permitira ademas realizar el reconocimiento de
estudios realizados en el extranjero y contar con los mismos derechos que los
estudiantes nacionales. En el siguiente link se puede realizar la solicitud:
https://www.ayudamineduc.cl/tramites-en-linea

Durante el afo 2024, este tramite lo realizara el Colegio.

Proceso de Convalidacion y/o Validacion de Estudios

Reconocimiento y Convalidaciéon de Estudios
Este tramite debe ser realizado personalmente por el apoderado del postulante.

a) Para este efecto, debera dirigirse a la Unidad Nacional de Registro Curricular
del Ministerio de Educacion (MINEDUC), ubicado en Fray Camilo Henriquez 262,
Santiago Centro.

b) En el departamento antes mencionado debera llenar la solicitud de
reconocimiento y convalidacion de estudios basicos o medios realizados en el
extranjero, entregar los certificados de estudios emitidos por el Colegio de
procedencia, debidamente apostillados(**).

Adicionalmente, debera presentar la cédula de identidad, IPE o pasaporte del
interesado, y del padre o madre o apoderado en el caso de los menores de
edad.

c) MINEDUC le entregara el comprobante de atencidon, el que debera ser
entregado a la Encargada de Registros Académicos, en un plazo no superior a
15 dias habiles a contar de la fecha de realizado el tramite. Este documento
debera indicar claramente el o los cursos que se estan convalidando y el curso
que se autorizara el ingreso, asi como también el nimero del expediente, la
fecha de recepcion y la fecha de entrega.
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d) En la fecha indicada por el MINEDUC como fecha de entrega, el apoderado
debera dirigirse personalmente a la Unidad Nacional de Registro Curricular
mencionado en el punto b) anterior y retirar el comprobante oficial, oficio de
reconocimiento de estudios, el que debera ser entregado en la Direccion
Académica del Colegio en un plazo de 15 dias habiles a contar de la fecha de
entrega estipulada en el comprobante de solicitud. Esta copia también se
puede obtener online.

[I. Paises del resto del mundo
Validacion de Estudios - Decreto 2272 del 14 de noviembre de 2007

La Validacion de Estudios es un mecanismo que permite la certificacion de
estudios basicos y/o medios avalado por el Decreto Exento N°2272/2007, a través
de rendicion de pruebas elaboradas con este fin por la Direccion Académica. El
objetivo de este proceso es certificar los estudios de un determinado curso, a
personas que se hayan matriculado en un establecimiento educacional para
continuar estudios basicos o medios regulares, y que se encuentren en alguna de
estas situaciones:
e Haber realizado estudios en el extranjero en paises sin convenio con Chile.
e Haber realizado estudios en el extranjero en paises con convenio, pero no
contar con la documentacion escolar debidamente legalizada o apostillada.
e Haber realizado estudios en establecimientos educacionales no reconocidos
por el Estado.

a) Una vez aceptada la postulacion, el apoderado debera dirigirse a la Direccion
Académica. La Encargada de Registros Académicos le entregara un documento
llamado solicitud de matricula provisoria. Durante el 2024 este tramite lo hara
directamente el colegio.

b) Este documento debera ser presentado personalmente por el apoderado en el
Departamento Provincial de Educacion de Santiago Oriente, calle Rosita
Renard 1191, Nufioa, donde le entregaran el certificado de matricula
provisoria.

c) En un plazo maximo de 10 dias habiles, el apoderado debera presentar al
Colegio el certificado de matricula provisoria, una copia de la cédula de
identidad por ambas caras, copia de los certificados de estudios anteriores
(Ultimos dos anos) e informar su domicilio, comuna y el teléfono de contacto.

d) Con todos los antecedentes anteriores, el Colegio realizara el proceso de
validacion de estudios mediante el decreto 2272.
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e) Si el postulante es aceptado después del 30 de junio, el Colegio lo hace en
calidad de alumno no regular y todos los tramites de aceptacion del MINEDUC
son realizados en marzo del ano siguiente, segun lo instruido por la Secretaria
Ministerial de Educacion. Si el alumno deja el Colegio antes de realizar este
tramite, el MINEDUC no reconoce los estudios y el Colegio no puede emitir
ningln certificado que acredite que el alumno asistido a clases durante un
determinado periodo.

f) Luego de que el Colegio es autorizado a validar los estudios anteriores,
mediante providencia (autorizacidon aplicacion articulos 7 y 14 del decreto
2272 del ano 2007) emitida por la Secretaria Ministerial de Educacion, se
procede a comenzar con todos los tramites que le corresponden al Colegio y
que son los siguientes:

1. Evaluacion del alumno.

2. Preparacion de actas y certificados de estudios por parte de la Direccion
Académica y las secciones, para luego enviar estos documentos a la
Secretaria Ministerial de Educacion.

3. Recepcidon de actas timbradas. Con este tramite se da por finalizado el
proceso de convalidacion o validacion de estudios anteriores.

Para mayor informacién por favor haga click aqui

**Apostilla
(Para documentos emitidos en Chile o en el extranjero)

;Qué es la Apostilla?

La Apostilla es una certificacion uUnica que simplifica la actual cadena de
legalizacion de documentos puUblicos extranjeros, modificando la forma de
acreditar su autenticidad mediante un tramite Unico. En resumen, es: certificar
un documento expedido por algin organismo oficial del mismo pais, para
garantizar su autenticidad en el ambito internacional.

Los documentos emitidos en Chile para ser utilizados en un pais miembro del
Convenio de la Apostilla que hayan sido certificados mediante una Apostilla,
deberan ser reconocidos en cualquier otro pais del Convenio sin necesidad de
otro tipo de certificacion. Asimismo, los documentos emitidos en el exterior que
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ingresan Apostillados a Chile (desde los paises parte del Convenio) deberan ser
reconocidos sin necesitar de una certificacion adicional.

Miembros del convenio de Apostilla

EUROPA

01.- Albania 02.- Alemania 03.- Andorra 04.- Armenia 05.- Austria 06.-
Azerbaiyan 07.- Bielorrusia 08.- Bélgica 09.- Bosnia y Herzegovina 10.- Bulgaria
11.- Croacia 12.- Chipre 13.- Rep. Checa 14.- Dinamarca 15.- Eslovaquia 16.-
Eslovenia 17.- Espana 18.- Estonia 19.- Fed. Rusa 20.- Finlandia 21.- Francia
22.- Georgia 23.- Grecia 24.- Hungria 25.- Islandia 26.- Irlanda 27.- Italia 28.-
Kosovo* 29.- Liechtenstein 30.- Letonia 31.- Lituania 32.- Luxemburgo 33.-
Macedonia 34.- Malta 35.- Moldavia 36.- Ménaco 37.- Montenegro 38.- Noruega
39.- Paises Bajos 40.- Polonia 41.- Portugal 42.- Reino Unido 43.- Rumania 44.-
San Marino 45.- Serbia 46.- Suecia 47.- Suiza 48.- Turquia 49.- Ucrania

AMERICA

50.- Antigua y Barbuda 51.- Argentina 52.- Bahamas 53.- Barbados 54.- Belice
55.- Brasil 56.- Chile 57.- Colombia 58.- Costa Rica 59.- Dominica 60.- Ecuador
61.- El Salvador 62.- Estados Unidos 63.- Grenada 64.- Honduras 65.- México
66.- Nicaragua 67.- Panama 68.- Paraguay 69.- Peri 70.- Rep. Dominicana 71.-
Saint Kitts and Neves 72.- Santa Lucia 73.- Saint Vincent y las Granadinas 74.-
Surinam 75.- Trinidad y Tobago 76.- Uruguay 77.- Venezuela

ASIA/OCEANIA/M.ORIENTE/AFRICA

78.- Australia 79.- Bahrein 80.- Botswana 81.- Brunei 82.- Burundi 83.- Cabo
Verde 84.- Fiji 85.- India 86.- Isla Mauricio 87.- Islas Cook 88.- Islas Marshall
89.- Israel 90.- Lesotho 91.- Liberia 92.- Japon 93.- Kazakhstan 94.-
Kyrgyzstan 95.- Malawi 96.- Marruecos 97.- Mongolia 98.- Namibia 99.- Niue
100.- Nueva Zelandia 101.- Oman 102.- Rep. de Corea 103.- Rep. Popular China
(solo Hong Kong y Macao) 104.- Samoa 105.- Santo Tomé y Principe 106.-
Seychelles 107.- Sudafrica 108.- Swazilandia 109.- Tayikistan 110.- Tonga 111.-
Uzbekistan 112.- Vanuatl

* Chile no reconoce a Kosovo como parte de la Convencion de la Apostilla, por lo
tanto, la misma no tendra efecto entre Chile y Kosovo.

Anexo actualizado noviembre de 2022
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